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Punkt zbiorczy w przypadku pozaru

Wokdt budynku zostaty wyznaczone nowe punkty zbiorcze w przypadku
pozaru. W przypadku alarmu przeciwpozarowe zostang Panstwo
poinstruowani do ktérego z nich nalezy sie udad.

Przerwy na lunch

Niektorzy pracownicy nie korzystajq z przerw na lunch lub skracajqg je do
dziesieciu minut. Prosimy przerwac¢ prace na pét godziny i nie
zapominac o rejestrowaniu wyjscia i wejscia.

Wczesniejsze wychodzenie z pracy

Oficjalny czas wyjécia z pracy to godzina 17:00 (5 pm), jednak niektorzy
pracownicy rejestrujg wyscie w okolicach godziny 16:30 (4:30 pm).

W przypadku opuszczenia pracy w o 16:45 nie ma wiekszych
problemdw, jednak wychodzenie wczesniej nie jest dozwolone, o ile nie
ustalono tego z menedzerem.

Krem z filtrem

Osoby pracujgce na zewnqtrz przez dtuzszy czas np. podczas
roztadunku dostawy powinny zabezpieczy¢ sie przed stoncem. Colin
Nappin posiada krem przeciwstoneczny i moze pomdc w natozeniu, jesli
go Panstwa uprzejmie poprosicie.

Rekawice ochronne zapobiegajgce skaleczeniom

W przypadku uzywania nozy, dtut lub nozy Stanley nalezy nosi¢
rekawice ochronne zapobiegajgce skaleczeniom. Steve Dennaford
posiada takie rekawice.

Nadchodzqg
wydarzenia

22 grudnia

Ostatni dzien przed oraz
ostatnia data wyptaty przed
Swietami Bozego Narodzenia

2 stycznia

Pierwszy dzien po Swietach
Bozego Narodzenia

5 stycznia

Pierwsza wyptata po
Swietach Bozego Narodzenia

Dni wolne od pracy
2017

Poniedziatek, 28 sierpnia — dzien wolny od
pracy w sierpniu

Poniedziatek, 25 grudnia — Boze Narodzenie
Wtorek, 26 grudnia — Swieto Boxing Day (dzien
po Bozym Narodzeniu)

2018

Poniedziatek, 1 sty — Nowy Rok
Pigtek, 30 mar — Wielki Pigtek
Poniedziatek, 2 kwi — Poniedziatek Wielkanocny
Poniedziatek, 7 maj — dzien wolny od pracy
Poniedziatek, 28 maj — dzieri wolny od pracy
Poniedziatek, 27 sie — dzieri wolny od pracy
Poniedziatek, 25 gru — Boze Narodzenie
Wtorek, 26 gru — swieto Boxing Day (dzien po
Bozym Narodzeniu)
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Zgtaszanie wypadkow

W przypadku wypadku, nalezy go zarejestrowac w ksiedze wypadkdw
najszybciej jak to mozliwe. Osoby przeszkolone w zakresie udzielania
pierwszej pomocy zostaty wyszczegdlnione na odwrocie.

Personel Linklife

Jesli pracujecie Panstwo dla Linklife oprécz rejestrowania przyjscia
nalezy przesta¢ do organizacji grafik. To pomoze w weryfikaciji Panstwa
czasu pracy. Wszelkie btedy zostang wychwycone wczesniej niz
poézniej, dlatego tez usredniona wyptata powinna by¢ prawidtowa.
Grafiki mozemy przestac za posrednictwem poczty e-mail, jesli przekazg
je do poniedziatku Panstwo swojemu menedzerowi.

Bivletyn
Czy sq jakie$ informacje, ktére chcieliby Panstwo otrzymywac w tym

biuletynie? Sugestie prosimy przesytaé na adres
hayley@garrardwindows.co.uk.

Dane kontaktowe formy

Jesli nie sg Panstwo zdolni przyjs¢ do pracy, prosimy
poinformowac¢ o tym menedzera lub przestac takg wiadomosé
poczitg e-mail.

Numer do biura - 01296 668899
Steve Dennaford - 07967 578241
Colin Nappin - 07980 971758
Krzysztof Kesik - 07795 374469
Gerry Hill - 07967 578242

Dziat HR - HR@garrardwindows.co.uk  lub prosimy dzwoni¢ do
Angie lub Natashy 01296 668899 x 121 x 124

Ogdlny adres e-mail Enquiries@garrardwindows.co.uk

Panstwa dane kontakiowe

Osoby przeszkolone w

uvdzielaniu pierwszej
pomocy

Alex Woodfine
Krzysztof Kesik
Dariusz Rybicki
Pawet Pietfrzyk
Kamil Wardega
Michat Wnuk
Mandy Tyas
Garry Collard

Cztonkowie
zakladowej stuzby
ratowniczej

Natasha Williams
Steve Dennaford
Adam Webb
Gary Atkinson
Steven Cox
Henry Porter
Lucy Griffith
Beau Hopkins
Alex Woodfine
Jason Shute
Grzegorz Katulski
Dan Stack

Colin Nappin
Mark Kennie
Tom Pawlus

Mariusz Stopa
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Jesli jakiekolwiek informacje ulegng zmianie, nalezy natychmiast nas o tym poinformowac. Prosimy
przekazac informacje swojemu menedzerowi, ktory przekaze je do dziatu HR lub prosimy udac sie do
biura Angie, Unit 1-2. Informacje kontaktowe sq bardzo istotne, zwtaszcza osoby, z ktdérymi mamy sie
skontaktowac w razie wypadkow.

Srodki ochrony osobistej

Zestawy zapasowe przechowywane sg w magazynach, nalezy udac sie do Harry'ego. Jesli dane elementy sg potrzebne,

a nie ma ich na liscie, prosimy pytac.
Zatyczki do uszu (przy kazdym wejsciu) Na sznurku lub bez.

Ochronniki stuchu (prosimy kontaktowac sie z kierownikiem, jesli konieczna jest nowa para lub stare wymagaja
wymiany)
Gogle lub okulary ochronne — Dostepne sg rowniez okulary wydawane na recepte. Jesli potrzebujg Panstwo okulary

dostepne na recepte prosimy o jej dostarczenie.

Obuwie ochronne Rekawice Krem z filtrem

Maski przeciwpytowe Kamizelki/kurtki odblaskowe Rekawice ochronne

Nalezy regularnie kontrolowaé wszelkie Srodki ochrony osobistej i wymieniaé je, jak tylko zostang zauwazone $lady zuzycia.

W przypadku pytan lub watpliwosci prosimy kontaktowac sie z Painstwa menedzerem lub dzialem H.R.
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